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I Akreditacijas Kkriteriji

- Eiropas Parlamenta un Padomes 2008. gada 9. julija Regula (EK) Nr. 765/2008, ar
ko nosaka akreditacijas un tirgus uzraudzibas prasibas attieciba uz produktu
tirdzniecibu un atce] Regulu (EEK) Nr. 339/93;

- Likums "Par atbilstibas novertéSanu";

- Ministru kabineta 2023. gada 19. decembra noteikumi Nr. 754 “Atbilstibas
novertéSanas institiiciju novertéSanas, akreditacijas un uzraudzibas noteikumi”
(turpmak — Noteikumi Nr. 754);

- Ministru kabineta 2022. gada 25. oktobra noteikumi Nr. 666 "Valsts agentiiras
"Latvijas Nacionalais akreditacijas birojs" maksas pakalpojumu cenradis". Ministru
kabienta 2013. gada 3. decembra noteikumi Nr. 1376 “Kartiba, kada izveido
pazinoSanas komisiju, ka ar1 kartiba, kada komisija pienem lémumu un pazino
Eiropas Komisijai par atbilstibas noveértéSanas institiicijam, kas veic atbilstibas
novertéSanu reglamentétaja sfera”.

- LVS EN ISO/IEC 17024:2012 “Atbilstibas novertéSana. Visparigas prasibas
personu sertificéSanas institlicijam” (turpmak — Standarts);

- EA-2/17 M:2020 EA Document on Accreditation for Notification Purposes (EA-
2/17 M:2020 EA dokuments par akreditaciju pazinosanas noliikos);

- IAF MD4:2023 “IAF mandatory document for the use of information and
communication technology (ICT) for auditing/assessment purpose”;
- IAF MD 25:2022 Criteria for Evaluation of Conformity Assessment Schemes

- LATAK-D.008 “Akreditacijas procediiras”;

- LATAK-D.011 “Noteikumi par nacionalas akreditacijas zimes, atsauces uz
akreditaciju un EA MLA lietosanu”.

II Specifiskas prasibas

Personu sertificéSanas institiicijas (turpmak — Institlicijas) nodro$ina nepartrauktu atbilstibu
Standarta prasibam un apliecina savu kompetenci un sp€jas veikt personu sertific€Sanas
darbibas.

Reglamentétajas jomas Institlicijas nodroSina nepartrauktu atbilstibu Standarta un jomas
specifiska reguléjuma prasibam attieciba uz personu sertifikacijas procesu (Standarta 8. un
9. punkts) un taja iesaistito personalu (Standarta 6.2. punkts).

III Iesniedzamie dokumenti un to izskatiSanas kartiba

Piesakoties akreditacijas iegisanai, Institiicija iesniedz valsts agentiirai “Latvijas Nacionalais
akreditacijas birojs” (turpmak — LATAK) akreditacijas procesa uzsakSanai aizpilditu veidlapu
- F.003 Pieteikums (t.sk., 5. pielikums) un nepiecieSamos dokumentus, kas noraditi
iesniedzamo dokumentu saraksta, skatit veidlapu F.002.S3 LATAK timekla vietné
www.latak.gov.lv Personu sertificéSanas institiicijam.

Péc akreditacijas iegiiSanas Institlicija pirms uzraudzibas procesa istenoSanas iesniedz $adus
dokumentus:
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e Aizpilditu veidlapu - F.003 Pieteikums un veidlapai pievienoto 5. pielikumu
(akreditacijas sfeéra), ja akreditacijas sfera veiktas izmainas, kopa ar iesniegumu par
sferas saSaurinaSanu vai paplasinasanu,

e Parskata perioda izsniegto, atcelto, apturéto sertifikatu skaits katra sertificeSanas joma;

e Parskata perioda izskatito pieteikumu skaits katra sertificéSanas joma;

e Institlicijas vadibas zinojums par parskata periodu;

e Parskata perioda veiktas izmainas sertifikacijas shémas un veértéSanas kriterijos;

e Veiktas izmainas parvaldibas sistemas dokumentacija (aktuala parvaldibas sistemas
rokasgramata vai aktualizetas tas dalas);

e Parvaldibas sistemas dokumentu sarakstu.

Nosledzoties akreditacijas ciklam (pieci gadi), atkartotas novert€Sanas procesa Istenosanai
Institiicija 4 (Cetrus) ménesus pirms akreditacijas cikla beigam aizpilditu veidlapu F.003
Pieteikums, t.sk., §1s veidlapas 5. pielikumu (akreditacijas sféra) un iesniedz to LATAK.

Pirms Institiicijas atkartotas noveértéSanas procesa istenosanas Institiicija, iesniedz dokumentus
kadi tiek pieprasiti pirms uzraudzibas vizites (skatit ieprieks).

Detalizétaka dokumentu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba noteikta dokumenta LATAK-
D.008 “Akreditacijas procediiras”, kas pieejams www.latak.gov.lv.

IV Institiicijas noverteSanas un akreditacijas kartiba

Novertgjot Institliciju kompetenci un sp&ju veikt personu sertificéSanu atbilstosi akreditacijas
kriteriju prasibam, LATAK ievéro visparigos novert€Sanas un uzraudzibas principus, kas
noteikti dokumenta LATAK-D.008 “Akreditacijas procediiras”.

Atbilstosi Noteikumu Nr. 754 10. punktam, LATAK slédz ligumu un uzsak Institlicijas
novértéSanas procesu pec visu nepieciesamo dokumentu sanemsanas.

P&c visu nepiecieSamo dokumentu un samaksas par attiecigo noverteSanas procediiru atbilstosi
ligumam sanemsanas, LATAK uzsak Institiicijas novertéSanas procesu. Ta ietvaros tiek verteta
Institticijas atbilstiba Standarta prasibam vai reglamentgtaja sfera atbilstiba Standarta un jomas
specifiska normativa reguléjuma prasibam institlicijas atraSanas vietd/s (klatienes
apmekl&ums).

Noverteésanas procesa tiek vertéts Institlicijas sertificESanas procesa praktiskais izpildijums,
proti, sp&ja veikt personu sertificeSanas darbibas (witness) atbilstosi Institlicijas noteiktajam
procediram visas pieteiktajas sferas. LATAK noveértéSanas grupa péc Institiicijas demonstrétas
praktiskas darbibas noveérteé S1 sertifikacijas procesa dokument€tos rezultatus (protokolus,
sertifikatu). Attiecigie dokumenti jaiesniedz LATAK novertéSanas grupai izvertéSanai pec
novertéSanas vizites, savstarpgji vienojoties par iesniegSanas terminiem, ja tos nav iespgjams
novertet praktiskas demonstracijas laika.
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Praktiska izpildijuma apjoms tiek noteikts atkariba no pieteiktas jomas un atkariba no tam
sp&jam un kompetenceém, ko Institiicija demonstré katra jomas praktiskaja izpildijuma. Ja
pieteiktas jomas ir radnieciskas (pieméram, metinataju sertificéSana atbilstosi EN ISO 9606
sérijas standarta prasibam, biivspecialistu sertificéSana normativos aktos noteiktajas jomas) un
Institlicijas sertificéSanas procesa izmantotas kompetences un sp€jas biitiski neatskiras, $adas
jomas var tikt vertéts viens praktiskas darbibas demonstréjums.

P&c Institticijas novertesanas tiek pienemts akreditacijas Iemums atbilstosi Noteikumu Nr. 754
19. punkta un dokumenta LATAK-D.008 “Akreditacijas procediiras” noteiktajai kartibai.

V Institiicijas uzraudzibas kartiba un lemuma pienems$ana:

Akreditéto Institiiciju uzraudzibas procesam, atbilstosi Noteikumu Nr. 754 12. punktam tiek
izstradata Institiicijas novertéSanas programma visam akreditacijas ciklam (veidlapa F.057 —
praktiskas darbibas novértéSana; veidlapa F.047 — parvaldibas sist€mas novértésana).
Akreditacijas cikla ietvaros LATAK noverte Institiicijas atbilstibu standarta vai reglamentétaja
sfera Standarta un jomas specifiska normativa reguléjuma prasibam visas akreditacijas sferas.

Uzraudzibas procesa ietvaros tiek novertéta Institiicijas kompetence un sp&jas veikt personu
sertific€sanu atbilstosi Standarta prasibam vai reglamentgtaja sféra atbilstiba standarta un jomas
specifiskajam normativajam reguléjumam. Lai gitu parliecibu par Institicijas kompetenci un
spejam veik personu sertificeSanu, LATAK veérte Institlicijas parvaldibas sist€émas, personala
kompetences ka ari Institiicijas prakstiskas darbibas izpildijuma (witness) atbilstibu
noteiktajiem kriterijiem.

LATAK novertéSanas grupa piemeérojot riskos balstitu pieeju, izvélas, kuru attiecigo
sertificéSanas objekta praktiskas darbibas (witness) procesu ta vertes. Institticijas akreditacijas
cikla laika LATAK janoverté visas Institlicijas sertifikacijas shémas praktiskas darbibas
(witness).

Praktiska izpildijuma apjoms tiek noteikts atbilstosi §is shémas IV nodala noteiktajai kartibai.
LATAK novertéSanas grupa péc Institiicijas demonstrétas praktiskas darbibas noveérté §1
sertifikacijas procesa dokumentétos rezultatus (protokolus, sertifikatu). Attiecigie dokumenti
jaiesniedz LATAK novértéSanas grupai izverté€Sanai pec novertéSanas vizites, savstarpgji
vienojoties par iesniegSanas terminiem, ja tos nav iesp&jams novertet praktiskas demonstracijas
laika.

Kartiba kada tiek pienemts [éemums par Institicijas uzraudzibas rezultatiem noteikts dokumenta
LATAK-D.008 “Akreditacijas procediiras”, kas pieejams www.latak.gov.lv.

VI Pazinotas instituicijas statuss

Ja Institiicija pretend€ vai jau darbojas art ka pazinota institiicija (notified body), tad LATAK
novertésanas grupa verte ari tas atbilstibu konkrétas jomas reglamentgjoso dokumentu prasibam
un dokumenta EA-2/17 M:2020 prasibam.
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Izmainu registrs

Versija Izmainu saturs Datums

01 Jauns dokuments 03.08.2021.
VI nodala Atstata tikai atsauce uz EA-2/17:2020 EA

02 Document on Accreditation for Notification purposes 04.04.2022.
Visa dokumentd nomainitas atsauces no MK Noteikumiem

03 Nr.673 uz MK Noteikumiem Nr.754, precizéta witnesa process | 09.02.2024.
un apjoms

04 Ieklauta atsauce uz dokumentu IAF MD4 08.05.2024.
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